Die im SDAX notierte CTS EVENTIM AG ist Europas Marktfihrer im Ticke-
ting und bereits in 20 Léndern aktiv. Europaweit werden pro Jahr tiber 80
Millionen Veranstaltungstickets fur mehr als 100.000 Events aus Rock &
Pop, Sport und Klassik und mehr tiber die Systeme der EVENTIM-Gruppe
verkauft — ein groBer Teil davon Uber die eigenen Internetportale. EVEN-
TIM bietet ,State-of-the-Art“-Vertriebssysteme und Dienstleistungen fir
den modernen Ticketvertrieb mit individuellen Lésungen fir Veranstal-
tungen jeder GréBe. Auch im Segment Live-Entertainment Gibernimmt die
EVENTIM-Gruppe die europaweite Planung, Organisation und Durchfiih-
rung von Konzertveranstaltungen, Tourneen, Festivals und anderen Live-
Events.

Fur unseren Standort in Hamburg im Bereich E-Commerce suchen wir die
Assistenz des Bereichsleiters

E-Commerce (m/w)
(HP/ ABLNM 0810)
Ihre Aufgaben:

Als Assistenz des Bereichsleiters sind Sie Teil des Unternehmensbereichs
E-Commerce und unterstiitzen den Bereichsleiter in seiner téglichen
Arbeit. Zudem bilden Sie die Schnittstelle zwischen dem Bereichsleiter
und den Mitarbeitern. In lhren Verantwortungsbereich fallen die folgenden
Aufgaben:

¢ Allgemeine Korrespondenz, Reiseorganisation sowie Terminkoordination

¢ Organisation des Standortes Hamburg (Raumlichkeiten, Empfang,
Bewirtung)

e Aufbereitung von Daten flr Berichte und Reportings

e Erstellung von Berichten, Protokollen und Prasentationen

¢ Projektunterstiitzung in Zusammenarbeit mit den Fachbereichen

Ihre Qualifikation:

¢ Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Fremdsprachensekretérin
oder vergleichbare Qualifikation

¢ Erste Berufserfahrung im Assistenz-, Sekretariatsumfeld

¢ Ausgezeichnete Kommunikationsfahigkeit

¢ Hohe formale und organisatorische Prézision, griindliche Arbeitsweise

¢ Hohe Eigeninitiative, ausgepragtes Engagement und Organisationstalent

¢ Kundenorientiertes Denken und Handeln sowie Teamféhigkeit

e Sehr gute MS Office-Kenntnisse

e Sehr gute Englischkenntnisse, weitere Fremdsprachenkenntnisse
vorteilhaft

Wir bieten eine vielféltige gestalterische Aufgabe in einem innovativen,
internationalen Konzern.

Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer aussagefahigen Bewerbungsun-
terlagen unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und Ihrer aktuellen Kiin-
digungsfrist. Bevorzugt kénnen Sie sich online unter der E-Mail-Adresse
ABLNM@eventim.de bewerben. Bitte beziehen Sie sich bei der Bewer-
bung auf das 0.g. Kennzeichen.
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